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一、事業單位註冊及登入







事業單位註冊
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➍

*若於系統內已有該統編資料
請直接進行登入
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公
司
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點選此處可查看行業別
分類名稱及定義

點選此處可查看事
業分類表

輸入欄位資料點按查詢，選擇所屬行業別

*為必填欄位

若需申報職災

請勾選「是」

設定系統之帳號及
密碼
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*為必填欄位

若需申報職災
請勾選「是」

點選此處選取
隸屬之總公司



事業單位登入
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事業單位登入-忘記帳號
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事業單位登入-忘記密碼
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*使用者EMAIL: 為系統基本資料留存之EMAIL。
(若需修改EMAIL，請聯繫客服專線)




* 密碼由12-16個字元組成
(須含英文字母大寫、字母小寫、數字及特殊字元 任意三項)
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二、管理單位及人員設置報備



管理單位及人員設置報備-
新事業單位

11







請擇一查詢條件輸入。



新
增
報
備
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料
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*為必填欄位



新
增
報
備
資
料
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*為必填欄位

總機構
一級專責     : 第一類事業勞工人數 ≧ 500人

一級非專責 : 第二類事業勞工人數 ≧ 500人

非一級         : 第三類事業勞工人數 ≧ 3000人

事業單位
一級專責     : 第一類事業勞工人數 ≧ 100人

一級非專責 : 第二類事業勞工人數 ≧ 300人

請勾選欲申報之
單位屬性



新
增
報
備
資
料
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*為必填欄位

暫存 : 可先將報備單儲存於系統，
後續再行編輯。

確定申報 : 完成報備，送審至勞
檢機構進行審查。上傳公司組織系統圖

上傳在職證明及投保資料

上傳證書資料

請選擇於本公司擔任之職務



新
增
報
備
資
料
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管理單位及人員設置報備-人員(資料)異動
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*案件狀態為結案(如留供備查或不符規定)，

點按功能列中之變更報備，進行資料異動



管理單位及人員設置報備-安衛人員異動
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➍

➎

*人員異動完畢點按下方儲存，並確認報備單資料是否皆已更新，

若資料尚須調整可點按暫存先將報備單儲存於系統，後續再行編

輯；若皆已調整完畢，可點按確定申報送審至勞檢機構進行審查。



管理單位及人員設置報備-報備單狀態說明
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*案件送審後資料有誤時，若案件狀態為待審中

可於功能處點按抽回；若案件狀態已為審查中，
需煩請聯繫所屬檢查機構退回該案件。



離職待補
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➍

*當職業安全衛生人員離職時，但尚未找到替換人員，

可先進行離職待補，以避免造成該人員重複報備



離職待補
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➎



7

選擇離職日期



報備案件查詢
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*欲查看先前報備資料可於以

下欄位輸入條件即可查詢
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三、職業災害統計填報管理



職災統計月報
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職災填表說明請
點按此處查看



請擇一查詢條件輸入。



職
災
統
計
月
報-

新
增
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若基本資料有誤，已於基本
資料管理進行修改並審核通

過，請點按此處更新資料

自動帶出目前填報年月，可自行修改

*為必填欄位
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災
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計
月
報-

新
增
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若有職災案件請點
按新增一筆

輸入護照號碼

若為外籍勞工，可於第二證件號輸入護照號碼

*為必填欄位





職
災
統
計
月
報-

新
增
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➍

勾選『是』案件將直接送
審至所轄勞檢機構；勾選
『否』將暫存於系統內

*為必填欄位



職
災
統
計
月
報
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勾選『是』案件將直接送
審至所轄勞檢機構；勾選
『否』將暫存於系統內



職
災
統
計
月
報-

多
間
公
司

申
報
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若有多個分公司可
點按此處進行申報







職
災
統
計
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多
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公
司

申
報
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*為必填欄位

於此處申
報完工作
者人數及
工作者勞
動狀況，
若有發生
職災，請
於該公司
此月份資
料做填寫



30

四、基本資料修改



事業單位基本資料修改
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請擇一查詢條件輸入。

➍

➎



事
業
單
位
基
本
資
料
修
改

32

請確認欲修改之事業
單位檔號是否一致

*為必填欄位



聯絡資訊
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客服信箱：isafe_osha@tradevan.com.tw

客服專線：02-7735-2809、02-7735-2813

客服專線服務時間：週一~週五 9:00~12:00 、 13:00~18:00
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